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CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS NA CARREIRA DOS SERVIDORES
TECNICO-ADMINISTRATIVOS DO CEFET-MG, CEFET-RIO POMBA, CEFET-UBERABA, EAF-
BARBACENA, EAF-INCONFIDENTES, EAF-MACHADO, EAF-SALINAS E EAF-UBERLANDIA.

PROGRAMA COMUM A TODOS OS CARGOS
NiVEL SUPERIOR COMPLETO

PROVA DE LEGISLAGAO

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Crimes Praticados por Funcionario Publico Contra a Administragao em Geral.
Direito Civil — Pessoas, Bens, Fatos Juridicos.

Diretrizes e bases da educagdo nacional.

Estatuto da Crianga e do Adolescente.

Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal.
Improbidade Administrativa.

Licitagbes e contratos.

. Organizagao da Administracdo Federal.

10 Processo Administrativo Federal.

11. Regime Juridico dos Servidores Civis da Unido — RJU.

12. Responsabilidade Fiscal.
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PROVA DE INFORMATICA B~ASICA ((EXCETO PARA OS CARGOS DE ANALISTA DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO e ENGENHEIRO-AREA - ELETRICA ESPECIALIDADE EM
REDE DE COMPUTACAO)

1. Sistema Operacional Windows 98/XP/2000
1.1. Nocgbes gerais de operacao.
2. Sistema Operacional GNU/Linux
2.1. Nogodes gerais de operagao na interface grafica KDE.
3. Ferramentas de Escritério (MS-Office 2000 e OpenOffice.org 2.x)
3.1. Editor de Texto
3.1.1. Conceitos e comandos de edi¢cao de textos e tabelas.
3.2. Planilha Eletronica
3.2.1. Digitacdo e edicao de dados.
3.2.2. Construgao de férmulas para calculos de valores.
3.2.3. Formatagéao de dados e graficos.
4. Internet e Correio Eletrdnico
4.1. Conceitos e servicos relacionados a Internet Explorer, Firefox, Outlook Express e Kmail.
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PROVA DE PORTUGUES
1. Estudo de texto

1.1. Interpretagdo de texto e vocabulario.

1.2. Asrelagbes entre textos (Intertextualidade).
2. Texto e textualidade

2.1. Tipos e géneros textuais.

2.2. Fatores de textualidade: coesao e coeréncia.

2.3. Processos argumentativos: citagdo, opinido, analogias, exemplificacdo, contrates,
temporalidade, entre outros.

3. Variagao linguistica
3.1. As diversas modalidades de uso da lingua.
4. Linguagem figurada
4.1. Denotagao e Conotagao.
4.2. Figuras de Linguagem.
5. Sintaxe
5.1. Emprego das regras de acentuacgao.
5.2. Emprego e colocacdo de pronomes.
5.3. Emprego de regéncia verbal e nominal.
5.4. Emprego de concordancia verbal e nominal.
5.5. Emprego da crase.
5.6. Emprego dos sinais de pontuacao.
5.7. Estruturacéo do periodo simples e do composto.

REDAGAO
Dos candidatos a todos os cargos, EXCETO o de jornalista, sera exigida a elaboragéo de um texto
dissertativo argumentativo.

Dos candidatos ao cargo de jornalista sera exigida a elaboracdo de um texto jornalistico dentre os
seguintes: editorial, noticia, informagao, artigo de opiniao.

PROGRAMA DAS PROVAS DE CONHECIMENTO ESPECIFICO

CARGO DE ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
1. Redes de computadores
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Protocolos TCP/IP e ARP.
Modelo ISO/OSI.
Enderecamento IP.
Passivos e Ativos de rede.
Seguranga em redes.
Anti-virus.

2. Windows 98/XP/NT/2000

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.

Navegar nos sistemas operacionais, verificar logs, eventos e servicos.
Instalar dispositivos e drivers.

Verificar rotinas de backup/restore.

Contas de usuarios e permissdes de arquivos.

Otimizagao de sistema.

Manipular arquivos.

Propriedades de video.

Ferramentas do Painel de controle.

Adicionar e remover programas.

2.10. Monitorar filas de impresséo.

2.11. Monitorar discos e particdes, compartilhamentos de arquivos, pastas e impressoras.

2.12. Tarefas de instalagcao e customizacgao de aplicativos.

2.13. Suporte a usuarios, configuragdes de rede.

3. GNU/Linux
3.1. Comandos basico-avancados.
3.2. Analise de logs.
3.3. Estrutura de filesystems, diretorios, arquivos e suas permissoes..
3.4. Gerenciamento de usuarios e suas atribuigoes.
3.5. Compactadores de arquivos.
3.6. Programacéo shell script.
3.7. Editor vi.
3.8. Interfaces graficas.
3.9. Suporte a usuarios.

3.10. Configuragbes de rede e seus servigos.

3.11. Ferramentas associadas a internet/intranet.

3.12. Instalacao de programas e pacotes.

4. Programacao
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4.1. Algoritmos e linguagens de programacao.

4.2. Estrutura de dados.

4.3. Dicionario de dados.

4.4. Conceitos de Programacgao orientada a objetos.

5. Desenvolvimento de software
5.1. Aspectos técnicos do desenvolvimento de sistema.

6. Linguagens de Programacao

6.1. HTML/CSS.

6.2. Javascript.

6.3. Delphi.

6.4. Java.

6.5. Java JSP.

6.6. Java Servlet.

6.7. PHP.

7. Banco de dados
7.1. Conceitos basicos.
7.2. Comandos basicos.

CARGO DE BIBLIOTECARIO DOCUMENTALISTA

1. Gestao de sistemas de informagao
1.1. Administragdo de recursos humanos, financeiros e materiais.
1.2. Gestao de recursos informacionais: organizagéo dos suportes de informagéo.
1.3. Organizacao, preservagao, controle e seguranga do ambiente da unidade de informacéo.

1.4. Gestado de servigos informacionais: fluxos e processos de trabalho; controle e avaliagao
de servigos de informacgao.

1.5. Pesquisa e desenvolvimento de colegdes: politicas e processos de pesquisa.

2. Documentacgao e informagéo
2.1. Conceito, desenvolvimento e estrutura da documentacéo.
2.2. Tipos de documento.

2.3. Pesquisa bibliografica: normalizacdo de publicagdes técnico-cientificas: relatdrios,
monografias, artigos de publicagdes periddicas, trabalhos académicos; normas da abnt.

2.4. Fontes de informacéao: geral e especializada.

3. Tratamento e recuperacdo da informacao
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Catalogacao (aacr).

Catalogagéao descritiva.

Entradas e cabecalhos.

Sistemas de classificagao: cdd e cdu.

Indexacgdo: linguagens (tesauros), descritores, processos de indexacdo, tipos de
indexacao.

Tipos e fungbes do catalogo.

O servico de referéncia

4.1. Processo de referéncia.

4.2. Principais bancos e bases de dados nacionais e internacionais.
4.3. Recuperagao da informacgao: fundamentos e servigos.

4.4. Disseminagao da informacao.

4.5. Novas tecnologias: internet.

4.6. Intranet.

Informatica

5.1. Automacéo de bibliotecas: sistemas automatizados nacionais e internacionais.
5.2. Uso e acesso a bases de dados e fontes de informagéo on-line.
5.3. Informatica aplicada a biblioteconomia.

5.4. Formatos de intercambio.

5.5. Estratégias de busca da informacao.

5.6. Formato Marc.

Servigos para usuarios e estudos pertinentes

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.

Estratégia de busca e disseminagéo da informagao.
Elaboracgao de bibliografias.

Estudos de usuarios.

Comutagéo bibliografica.

Nocoes basicas de preservagao e conservagao

7.1.

Conservagao e pequenos reparos.

CARGO DE CONTADOR
Contabilidade publica

1.
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1.1. Contabilidade Publica: conceito, campo de aplicagcédo e regimes contabeis.
1.2. Orgamento Publico: conceito, tipos e principios orgamentarios.

1.3. Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias, Lei de Orgcamento Anual e Créditos

Adicionais.
1.4. Ciclo orgcamentario: Elaboracao, aprovacgao, execucgao e avaliagao do orgamento.
1.5. Classificagao Institucional e Funcional-Programatica.
1.6. Receita Publica: conceito e classificagcao, estagios e Divida Ativa.

1.7. Despesa Publica: conceito e classificacdo, classificagdo econdmica, classificagdo
Funcional-Programatica, estagios, Restos a Pagar, Despesas de Exercicios Anteriores,

Divida Publica.
1.8. Regime de adiantamento.
1.9. Patriménio Publico.

1.10. Escrituragcao na Administracdo Publica: Sistemas Orgamentarios, Financeiro, Patrimonial

e de compensacéo.
1.11. Balancos: Orgamentario, Financeiro e Patrimonial.
1.12. Demonstracao das Variagbdes Patrimoniais.
1.13. Lei de Responsabilidade Fiscal: consideragdes gerais e legislagao.

Contabilidade geral

2.1. Principios Fundamentais de Contabilidade (Resolug¢do CFC n° 750/93, 774/94 e 900/01

do Conselho Federal de Contabilidade).

2.2. Normas Brasileiras de Contabilidade (Resolucédo 751/93 e 785/95 do Conselho Federal

de Contabilidade).
2.3. Contabilidade: conceito, campo de aplicacao, objetivos, finalidades, usuarios.

2.4. Patrimbnio: Componentes Patrimoniais do Ativo, Passivo e Patriménio Liquido, equagao

fundamental do patrimonio e suas variagdes, situagao liquida, representagao grafica.
2.5. Plano de contas e classificacdo das contas.

2.6. Escrituragao Contabil: objetivo, método das partidas dobradas, regimes contabeis,

langamentos tipicos e livros de escrituragao.
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Operagbes com Mercadorias: Descontos Financeiros, Incondicionais, abatimentos,
devolugdes.

Tributos Incidentes sobre Compras e Vendas: Introducdo, Impostos Incidentes sobre
Compras e Vendas, recuperagao de impostos, ICMS, IPI, COFINS e PIS.

Registro de operagdes financeiras, receitas e despesas antecipadas, disponibilidades,
contas a receber, imobilizagées, contas a pagar, reservas, provisdes, amortizagoes,
depreciagdes, investimentos, patrimonio liquido, reservas, reavaliagdo de bens,
compensacao de prejuizos.

Sistema de controle contabil de estoque.

Sistema de inventario permanente e periédico: conceito, principios, controle de bens,
periodicidade.

Balanco Patrimonial.

Demonstracdo do Resultado do Exercicio.
Demonstracao dos Lucros e Prejuizos Acumulados.
Demonstragdes das Mutagdes do Patriménio Liquido.
Demonstragdes das Origens e Aplicagdes de Recursos.
Notas Explicativas.

Consolidacdo de Demonstragdes Financeiras.

Critérios de Avaliagcao dos Componentes do Patriménio.
Destinagao do Lucro.

Constituicdes de Reservas.

Dividendos.
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